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Liceul Teoretic,,Aurel Vlaicu”,Orasul Breaza cy sediul in Breaza

- administrator de pPatrimonju — 1 Post, perioada nedeterminatj
- Mmuncitor calificat — | Post, perioada nedeterminatj
Conditiile Prevazute in Art, 3 gip H.G. nr. 286/2011 pentru participantij Ja concurs:
- are cetitenia romang;
= Ccunoaste limba romang, scris g; vorbit;
are varsta minims reglementatj de prevederile legale;

" A@recapacitate depling de exercitiu;

- Indeplinegte conditiile de studi; $1, dup3 caz, de vechime say alte conditii specific

potrivit cerintelor postului scos [a concurs;

intervenit reabilitareq,

CONDITII SPECIFICE pentru postul de administrator de Patrimoniu:

- Nivelul studiilor — superioare;

- Vechime in muncj — minim 3 ani(experienta in domeniu administratiy constituie un avantaj
- Cunostinte digitale (Word, Excel, achizitii, etc,);

- Cunostinte de accesare platformi SICAP si altele asemenea;
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- Disponibilitatea la timp de lucru flexibjl si prelungit;

- Cunogstinte de legislatie specificd locului de munca;

- Cunostinte in domeniu SSM si PSI;

- Abilitati de comunicare si relationare cu personalul aflat in subordine dar si cu publicul
- Spirit organizatoric;

- Permis de conducere categoria B (masina personali constituie un avantaj);
CONDITII SPECIFICE pentru postul de muncitor calificat:

- Studii medii si calificare in unul din domeniile: mecanic, electric, electrotehnic,
constructii civile, instalatii gaze, apa, tehnico- sanitare);

- Disponibilitate pentru program flexibil;

- Vechime in munci — minim 3 ani;

Candidatii vor depune dosarele in perioada 14 —27 oct.2021.
Documente necesare pentru inscriere

1. Cerere de inscriere la concurs adresati conducdtorului institutiei;

2. Copia actului de identitate sau orice document care atests identitatea, potrivit legii:

3. Copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor (bacalaureat, licent, master) si a
altor acte care atesti efectuarea unor specializiri, copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

4. Copia carnetului de muncd, conforma cu originalul/ REVISAL, sau, dupi caz, o
adeverinta care s3 ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

5. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale
care sd-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul care a castigat
concursul si a depus declaratie pe propria raspundere in dosarul de concurs, are obligatia

de a-1 completa cu originalul cazierului judiciar, cel tarziu in ziua angajarii, inainte de

semnarea contractului de munci;
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6. Adeverintd medicali care s3 ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberati de
medicul de familie a] candidatului sau de cjtre unitatile sanitare abilitate;
7. Curriculum vitae - mode] european;

9. Declaratie pe propria raspundere privind legaturi de rudenie cu angajatii in functii de
conducere;

10. Declaratie pe propria raspundere privind falsu] in declaratii;

11. Opisul dosarului in dubly exemplar: un exemplar se restituie candidatului cy
inregistrarea inscrierii la concurs. Documentele vor fi depuse, intr-un dosar plic, in
ordinea de mai sus, la secretariatul Liceuly; Teoretic ”Aurel Vlaicu” Breaza.

Copiile solicitate la punctele 2, 3, 4, vor fi insotite de documentele in original pentru
verificarea conformititii acestora cy originalul.

Relatii suplimentare la telefon 0244340627 (Luni — Vineri, orele 9,00 — 16,00)

Persoand de contact: Secretar sef, Marina Camelia telefon 0735537985

ProfNICA Ju tiri(ijén Feodor MARINA Camelia |4
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CALENDARUL
desfasuririi concursului pentry Ocuparea postuluij de adminis

$l muncitor calificat intretinere de |2 Liceul Teoretic "Aurel Vlaicy” Breaza

Nr Etapa de concurs
crt
Depunerea dosarelor 14 -27.10.2021 10,00 — 14,00 Secretariatu]
n Selectia dosarelor 28 -29.10.2021 m
liceului
selectiei dosarelor
e By
liceului
S | Afisarea rezultatelor de Avizierul liceuluj
la proba scris;
Depunerea contestatiilor 11,00 - 13,00 Secretariatul
la proba scris; liceului
7 Afisarea rezultateloy Avizierul liceulyj
contestatiilor
Sustinerea probe; 05.11.2021 Sala multifunctionala a
PRACTICE (ptr.Ad-tor liceului
de patrimoniu
Sustinerea 10,00 Sala multifunctionala a
INTERVIULUT liceului
DEr. muncitor calificat
finale

Presedinte Comisie Organizare concurs,

trator de patrimoniy

Data/Perioada

Prof.Vasilica Laura CAZAN — Dir_ector' g MARINA Camelia

SECRETAR Comisie, /
2




Bibliografie concurs administrator patrimoniu

1. LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare
TITLUL 1V, Cap. |, Sectiunea III;

2. O.M.F.P nr.2861/2009 - Aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

ulterioare;

4. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificirile si completdrile ulterioare — Titlul V si
Titlul IX, Capitolul II;

5. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile si completirile ulterioare ,
Sectiunea a I'V-a, Paragraful 1 - PRAGURI;

6. HG nr. 394/2016 din 2 junie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, modificat prin HG nr. 419/2018, Capitoul III,
Sectiunea 1 — achizitii directe;

7.H.G nr. 419/ 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitii publice

8.H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

9. O.M.E.P nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificirile si
completarile ulterioare;

10. LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii si sanatatii in munca cu modificarile s
completdrile ulterioare;

11. LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificirile ulterioare;

12. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, actualizata;

13.0.U.G 74/2008 privind colectarea selectivi a deseurilor




Organizare si functionare 3 unitatilor de invitimant preuniversitar , publicat in Monitoru]
Oficial , Partea I, nr 827/ 09.09.2020, TITLUI IV, Capitolul I si II.

CONDITII PROBA PRACTICA — Administrator de patrimoniuy

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word
(calcul tabelar, intocmire grafice, editarea texte), cunostinte de operare SICAP,

Bibliografia - posTUL DE MUNCITOR CALIFICAT

cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar
(ROFUIP) - Titlul IV Personalul unittilor de invatdmant — Capitolul I1] —
Personalul nedidactic

2.Legea sanatatii si securitatii in munca 319/2006 cy modificarile si
completdrile ulterioare —Capitolul IV — Obligatiile lucratorilor

3.Legea 53/2003 actualizata: Codul muncii ,, Raspunderea disciplinara;
Capitolul IX - Titlul I,

4.Legea 477/2004 — Privind codul de conduita a personalului din
institutiile publice ;
S.Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.

Presedinte Comisia de organizare a“c‘oncufrsului, CA Secretar Comisie,
[ & ARG R

Prof. Laura CAZAN - Director adjunct /b[ /4] Camelia MARINA \’_4/%
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